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Angebotsanfrage für die 
Warengruppe Beratung
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Lieferantenanfrage bearbeitenRolle: Lieferant

Lieferantenanfrage bearbeiten (Beratung) – Lieferant: 
Lieferantenanfrage öffnen (1/2)

1

2

Erläuterung

• Im Lieferantenportal anmelden und 
„Ausschreibungen“  „Informations- und 
Preisanforderungen“ öffnen

• Alternativ „RFP in Bearbeitung“ öffnen

• Stift Symbol / Bezeichnung klicken, um 
Vorgang zu öffnen
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Lieferantenanfrage bearbeitenRolle: Lieferant

Lieferantenanfrage bearbeiten (Beratung) – Lieferant: 
Lieferantenanfrage öffnen (2/2)

Erläuterung

• Über die Navigationsleiste kann 
zwischen den verschiedenen Tabs des 
Ausschreibungsmoduls gewechselt 
werden

• Im Tab „Rfx Info“ sind die von der Deka 
übermittelten Informationen und ggf. 
Dokumente zur Anfrage einsehbar
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Lieferantenanfrage bearbeitenRolle: Lieferant

Lieferantenanfrage bearbeiten (Beratung) – Lieferant: 
Teilnahme bestätigen

1
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Erläuterung

• Empfang der Anfrage bestätigen, um der 
Deka mitzuteilen, dass die Informationen 
bewertet werden

• Absichtserklärung zur Angebotsabgabe 
hinterlegen und bestätigen, um der Deka 
mitzuteilen, dass Sie ein Angebot 
abgeben werden oder die Absage 
mitteilen (Achtung: Antwort ist nicht 
widerrufbar)

• Nach Empfangsbestätigung und 
Absichtserklärung ist das Angebot zu 
Bearbeitung geöffnet
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Lieferantenanfrage bearbeitenRolle: Lieferant

Lieferantenanfrage bearbeiten (Beratung) – Lieferant: 
Internes Team hinzufügen

Erläuterung

• Tab „Team definieren“ öffnen

• Weitere interne Kontakte hinzufügen, die 
an der Lieferantenanfrage mitarbeiten 
können
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Lieferantenanfrage bearbeitenRolle: Lieferant

Lieferantenanfrage bearbeiten (Beratung) – Lieferant: 
Angebot bearbeiten (1/2)

2

1

3

4

5

Erläuterung

• Tab „Info“ öffnen

• Im Reiter können Informationen zum 
Angebot hinzugefügt werden z.B. als 
Text / Kommentar

• Information zu Subunternehmen 
hinzufügen (sofern vorhanden und 
zulässig)

• Dokumente zum Angebot hinzufügen 
(optional)

• Ergänzungen / Hinweise für die Deka 
hinzufügen (optional)
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Lieferantenanfrage bearbeitenRolle: Lieferant

Lieferantenanfrage bearbeiten (Beratung) – Lieferant: 
Angebot bearbeiten (2.1/2) – Pflege in Ivalua

2

1

4

5

3

Erläuterung

• Tab „Artikel“ öffnen

• Preisblatt prüfen und zur Eingabe nach 
rechts scrollen (Eingabe erfolgt in der 
Tabelle)

• Angebot für angefragte Positionen 
ausfüllen

• Für zusätzliche Positionen auf das „Plus“ 
Symbol klicken (Details auf der 
folgenden Slide

• „Speichern“ klicken
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Lieferantenanfrage bearbeitenRolle: Lieferant

Lieferantenanfrage bearbeiten (Beratung) – Lieferant: 
Angebot bearbeiten (2.1.1/2) – Artikel hinzufügen

Erläuterung

• Felder Befüllen (nur weiße Felder 
bearbeitbar)
• Code: nicht anpassen
• Bezeichnung: zB „Ergänzung zu Pos. 

XX“
• Typ: „Artikel“ beibehalten

• „Speichern & schließen“ klicken, um 
Artikel zum Preisblatt hinzuzufügen
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Lieferantenanfrage bearbeitenRolle: Lieferant

Lieferantenanfrage bearbeiten (Beratung) – Lieferant: 
Angebot bearbeiten (2.2/2) – Excel Upload

Erläuterung

• Tab „Artikel“ öffnen

• Preisblatt kann im Excelformat zur 
Bearbeitung heruntergeladen werden

• In der Exceldatei die weiß hinterlegten 
Zellen ausfüllen  hinzufügen neuer 
Positionen ist ebenfalls möglich

• Import der ausgefüllten Preistabelle

• Bestätigen des Uploads per Klick auf 
„Artikel importieren“ im Popup Fenster

• „Speichern“ klicken
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Lieferantenanfrage bearbeitenRolle: Lieferant

Lieferantenanfrage bearbeiten (Beratung) – Lieferant: 
Angebot abgeben

Erläuterung

• Tab „Gebotsüberblick“ öffnen

• Angebot prüfen, ggf. per Klick auf den 
Angebotsnamen die Details öffnen

• „meine Antwort validieren und absenden“ 
klicken, um das Angebot einzureichen

• Abgabe bestätigen und das Angebot an 
Deka übermitteln
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