


Durchfuhrung Beschaffungsprozess
Leistungsnachweis erfassen — Lieferanten

) Rolle: Lieferant/in Leistung erfassen Erlauterung
E@ T ——— s 2O - ® 0 Der Lieferant ruft die Bestellung zur
o _— : — — Erfassung eines Leistungs- oder
< D ° Bestellung: PO000712 - B.A. vom 16.04.2026 Suche = O

Wareneingangs auf.

Uber ,Leistung erfassen* 6ffnet sich das

Uberschrift Lieferadresse Rechnungsadresse . - .
- Eingabefenster fur den Wareneingang.
Bezeichnung Lyoner Stralte 13 Grofe GallusstraBe 14
£0528 Frankfurt am Main 40315 Frankfurt am Main

BA vom 16.04.2026
DEUTSCHLAND DEUTSCHLAND

Mit ,Speichern” wird der Wareneingang
angelegt.

Lieferant

Qen&u||;.\||;a'\c\e'>allu.1||<ei[;.¢ RECO00304 - Lieferung von 4/14/2024
= —

Der Wareneingang erhalt eine REC-
Nummer und kann versendet oder
weiterbearbeitet werden.

Emptasgsdstem

(Deka-)Relevante Dokumente anhangen.

Mit ,Absenden® wird der
Wareneingang/LNW zur Freigabe an den
o D Deka-Leistungsempfanger ubermittelt.

..............

Link Vertrag iRrnahma

Link Vertrag /Annahme

i
;{
E
©0 0 0 ©

Q T ) e G ey, o o [ [ o o Wichtig: Der Lieferant ist berechtigt, den WE/LNW
il rl ¢ o WL bl B sl Bl s fur alle Warengruppen eigenstandig zu buchen.

o Fur die WG Beratung und PE (auBBer externes
Training) wird dies erwartet.




Leistungsnachweis genehmigen — Leistungsempfanger (1/2)

e Leistungserfassung zur Uberpriifung aufrufen Erlduterung

Nach Leistungserfassung erhalt der
Leistungsempfanger eine E-Mail; der
Wareneingang steht zur Freigabe unter

{ uaT-v10 | H Ausschreibungen  Vertrige  Kataloge  Beschaffung ” M e i ne Aufga be n & be re it .

Mitteilungen
< D % Meine Aufgaben
Ausstehende H H a a
=R oo Valderungen S Die Leistungserfassung ist in der
© 8 Erwartetes Datumsformat: dd.MM.yyyy

Ubersicht unter ,Workflow* anhand der

status
Workflow Aktivitit @ Verantwortlich Delegiertan
Ausstehend - e m s -
- Anforderer Amol - uriicksetzen
Bezeichnung erkennbar.
& Filter Verantwortlich: Anforderer Amold Status: Ausstehend
4
bis
o 0 Ausgewsnit T—
ausgeblendete Aufgaben anzeigen
delegierte Aufgaben ausschlieen )
ailichs i 0l o6 i G S = = 7
# DekaWareneingang  ANFORDERER Arnold 606 TS SR Z0S iy Wareneingang buchen  ANFORDERER Arnold 12052026 @i Quynh Anh LE ANFC
Dek ANFORDERER A 03 REC000603 - Lieferung von 12 Willy A @hi Quynh Anh LE i
1 eka Wareneingang  ANFORDERER Amold i (RECOGoets” Licteting o 1200 Wareneingang buchen £R Armold 12052026 N
Deka Wareneingang ~ ANFORDERER Arnold 02 Wy Wareneingang buchen Al £R Arnold 12052026 O Quynh Anh LE A
e (Oar TP NI
feferung von 12.05.2026 - Willy x hi Quynh An L
# DekaWareneingang  ANFORDERER Arnold O ering von 120 ol Wareneingangbuchen  ANFORDERER Armold 12052026 iy e
e i . _— @ Claus PROTSCHKA
o e AEODSETAT 2520 FEQEO2SI0: BANGNL052026 DEKS-Grboe- gt e %8 O
_— —_ 5 Claus PROTSCHKA
# DekoWareneingang ~ ANFORDERER Arnold 583 Comuisconter Feankbrt - 117082056 Wareneingang buchen ANFORDERER Amold 11052026 @Thi Quynh Anh LE
C000567 7. W & Claus PROTSCHKA
# DekaWareneingang ~ ANFORDERER Arnold B g o O S Wity Wareneingang buchen ANFORDERER Amold 07052026 @Thi Quynh Anh LE
00 jeferung von 07. i Quynh Anh L
# DelaWareneingang  ANFORDERER Arnold 568 JELO00Sel e von D Wareneingang buchen  ANFORDERER Amold 07052026 Y e
# DekaWareneingang  ANFORDERER Arnold 565 QECO00Ses. LeterungwonD: Wareneingang buchen  ANFORDERER Aol 07.05.2026 i ARLE




Durchfuhrung Beschaffungsprozess

Leistungsnachweis genehmigen — Leistungsempfanger (2/2)

Rolle: Anforderer

Leistungserfassung prufen

(@

v

Wareneingang : RECO00306 - Lieferung von 4/16/2026 & O X
- T T T

© Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder
B Erwartetes Datumsformat: dd.MM.yyyy

Kopfzeile Bestellung(en)
Bezeichnung Status PODOOT12 B.A. vom 16.04.2026 1,00 Persphientage
Lieferung von 4/16/2026 In Bearbeitung 16992020
: Bestellt 1.675400 EUR
SAP Wareneingangsnummer Lieferant * Erhalten: 573,00 EUR
Empfangsdatum Bestellung
R 16.04.2026 POODOT12 - B.A.vomn 16.04.202¢
Empfangsort "

0100000210 - Dezernat Asset Management @ -

Lieferung

Erlauterung

o Die Leistungserfassung ist zu 6ffnen
und zu prufen.

Nach Bestatigung wird der
Wareneingang an SAP Ubermittelt.

0 Bei Ablehnung erfolgt die
Ricksendung zur Korrektur mit
Kommentar an den Lieferanten, der per
E-Mail informiert wird.



Durchfuhrung Beschaffungsprozess
Leistungsnachweis genehmigen — Ubersicht

9%“95 ) Wareneingange einer Bestellung einsehen Erlauterung

7 0 Unter ,Wareneingange“ kbnnen nun
< D Bestellung: PO000712 - B.A. vom 16.04.202¢ Suche -8 0 alle Wareneingénge der Beste"ung

e SIMEEREIET BEED.

@ Dic mit * markierten Felder sind Pflichtfelder. %

B Erwartetes Datumstormat: dd.M

L
Uberschrift
Lieferadresse Rechnungsadresse
ichnung Organisation
BLA. Vo SE04, 200 0100000210 - Dezernat Asset Management Ausliefern an” In Rechnung stellen an®
Lyoner StraBe 13 Frankfurt am €@ = Grofie Gallusstralie 14 Frankfurt @ =
Main + am Main +
Antragsteller Rechtseinheit
Sehnmidt Mils DekaBank - Deutsche Girozentrale Lyoner Straie 13 Grofie Gallusstrafie 14
0528 Frankfurt am Main 60315 Frankfurt am Makn
Bestelldatum DEUTSCHLAND DEUTSCHLAND
m 16.04.2026
Lieferant Wihrung
©- _  Ew Lieferung & Bezahlung
o
Code Bezeichnung Lieferant Ursprung Organisation Empfangsdatum Bestellt @ Erhalten @ Verrechnet @ Status
Lieferung von = B.A.vom 16.04.2026~ Dezernat Asset Wareneingang an §
@ # RECO00306 ,/1erstii ! 16.04.2026 1.67500EUR 1.675,00EUR Bane
116/ Management senden
1 Datensatz/Datensatze
40 Auseewihll + Position hinzufiizen

[Sitenap][Impressum]




LNW per Massenpflege erfassen (1/2) — Lieferanten

G« p:
j @ Y Leistung erfassen Erlduterung
. om are mormationen pussceenngen atacoe D A 2O - ® 0 Der Lieferant ruft die Bestellung zur
o p— : — — Erfassung eines Leistungs- oder
L4 0 I Bestellung: PO000712 - B.A. vom 16.04.2026-  _ L Suche 8 0
_ Wareneingangs auf.
K .

Uber ,Leistung erfassen* 6ffnet sich das

" .
Uberschrift Lieferadresse Rechnungsadresse . - .
- T Eingabefenster fir den Wareneingang.
B vom 16.04.2 £0528 Frankfurt am Main &'3315'Fr."\"'u|'l:-1l Maln . . “ . .
- P PR Mit ,Speichern® wird der Wareneingang
- 0 angelegt.
W singang/ Versandanzeig fareneingang/ Viersandanzelge : RECO00304 - Lie 471672026

Der Wareneingang erhalt eine REC-
Nummer und kann versendet oder
weiterbearbeitet werden.

m mm

Status

(Deka-)Relevante Dokumente anhangen.

nnnnnnnnnnnnnn

@0 o0 O O

Mit ,Serviceposition importieren” ein

Popup zum Massenimport gedffnet.
Q 1 FEPRSHE) PO S S, FREE e S e e e Wichtig: Der Lieferant ist berechtigt, den WE/LNW
““““““ rl ’ == (i i oinmes B - fir alle Warengruppen eigenstandig zu buchen.
e Fir die WG Beratung und PE (auBBer externes

Training) wird dies erwartet.



LNW per Massenpflege erfassen (1/2) — Lieferanten

\ Rolle: Lieferant/in

i

Leistung erfassen Erlauterung

0 Optional: ,Liste der Artikel exportieren®

Warenejamaagszeilen importieren O x 0 . .
! | ' q . Z ? ; klicken, um die Liste aller offenen
@ Speichem Speichem & schilefien Schllefien e B e . 1 |SAP-Bestellnummer Ivalua-Positionsnummer  Beraternamen Aufwan

— 2 4500206089 2458 F&0-Beratung - SL1 - vor Ort Bestellungen inkl. SAP Bestellnummer zu
Import von Wareneingangspositionen 3 ?50?)‘20&59 2459 F&O-Beratung - SL4 - vor Ort h It
o 4 4500206074 2525 F&0-Beratung - SL1 - vor Ort ernaiten
5 4500206074 2526 F&0-Beratung - SL2 - vor Ort

fvery 6 4500206074 2527 F&O-Beratung - SL1 - remote 1 (0 H 1
m,.‘, m . 7 (4500206074 2528 F&O0-Beratung - SL2 - remote ”Vorlage eXpOFtIeren kIICken’ um dle
8 4500206120 2695 F80-Beralung - SL1 - remote Importdatei zu erhalten und Datei 6ffnen

R | Importdatei mit Daten zu Leistungs-
e | nachweisen flullen (Aufwand = PT;

Periode = [1-12] je Kalendermonat)

0 A B C D E F

1 SAP-Bestellnummer Ivalua-Positionsnummer Beraternamen Aufwand Periode Attachment

Importdatei hochladen

Optional: Anhange hinzufugen (in

®©@ 0 0 0

b "4500206069 2458 Manuel Mohn 2 4 Ricksprache mit Projektleitung)
F, e g
i 4500206074 2527 Rudiger Rohn 4 4 Massenimport ,Speichern“ und LNW zur

Freigabe an Deka senden (vorab
beschrieben)

Uber den Massenimport kdnnen LNWs flr
verschiedenen POs eingereicht werden
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