Klickanleitung Selbstregistrierung

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir freuen uns, Ihnen unsere neue Ausschreibungs-Software vorzustellen. Um an zukunftigen Ausschreibungen
teilnehmen zu konnen, ist ein Profil in der Software erforderlich:

« Falls Sie noch kein Profil besitzen, registrieren Sie sich bitte wie in der beigefugten Anleitung beschrieben.
«  Wenn bereits ein Profil vorhanden ist, kdnnen Sie dieses ganz einfach bestatigen und weiter nutzen.
Sollten Sie Fragen haben oder Unterstutzung benoétigen, wenden Sie sich bitte an folgende E-Mail-Adresse:
Lieferantenkommunikation@deka.de

Wir freuen uns auf eine erfolgreiche Zusammenarbeit.

Mit freundlichen Gruf3en
Der Einkauf der Deka Bank




Lieferantenmanagement durchfuhren:

Prozess Lieferantenanlage — Selbstregistrierung

Selbstregistrierung durchfiuhren

Bitte l6sen Sie dieses Captcha, um fortzufahren.

Firmenzusatz

Namenszusatz
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Helfen Sie uns, Ihr Unternehmen zu identifizieren
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Erlauterung

Sicherheitscode zur Verifizierung
eingeben

Unternehmensdaten und Adresse
pflegen

€ UST-ID, DUNS und Kontaktdaten

pflegen

0 Registrierung abschlieen



Lieferantenmanagement durchfuhren:
Lieferantenverwaltung — Dokumentenanfrage

Lieferantendokumente hochladen
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Filter Status: Ausstehend
= Ausstehende
= 1
o Validierungen

Typ Bezeichnung Aufgabe U i am i (UTC+1) Lie Status
Geplante Aufgaben
Supplier Handelsregisterauszug: Nachweis iiber die
4 Document recnuicne existenz des Unternehmens. - Fehlendes Dokument 12/15/2025
. Requests Handelsregisterauszug des Lieferanten
Benachrichtigungen
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Eingabe Zertifikat : Unternehmensbezogene Dokumente & O X
» 4
8 Speichern & schlieBen SchlieRen Zur Genehmigung einreichen
© Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder. X

& Erwartetes Datumsformat: M/d/yyyy

Beschreibung Dokumentenverfolgung
Typ Zertifikatsstatus Erinnerungsdatum
Unternehmensbezogene Dokumente / MaBnahmen seitens des

Handelsregisterauszug: Nachweis Uiber die rechtliche Existenz Lieferanten erforderlich

des Unternehmens Archivierungsdatum

Bezeichnung Startdatum
Handelsregisterauszug de 12/15/2025 Ausschreibungsdatum
Dokument® Giiltigkeitsende
@ @ Hier klicken, um eine Datei anzuhidngen =
Link zu externem Dokument
Inhaber des Dokuments Giiltigkeit
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Erlauterung

,2Ausstehende Validierungen® 6ffnen

Offene Aufgabe per Klick auf Stift oder
Bezeichnung 6ffnen > Pop-up 6ffnet
sich

Dokument hochladen

,Zur Genehmigung einreichen® klicken,
um Dokument an Deka zu senden

Optional kdnnen ein Link zum
Dokument hinzugefugt und die
Gultigkeit angegeben werden



Lieferantenverwaltung — Datenanderung durch Lieferanten

W Anderungsanfrage freigeben Erlauterung

,Meine Lieferantenkarte“ 6ffnen

Allg. Informationen Ausschreibu Allg. Informationen  Ausschreibungen Vertrige Kataloge Bestellungen )
> Q Meine Linferasrienkarte Unternehmensdaten e Anderungsanforderung erstellen
Informationsanforderungen | " € Grund der Anderungsanfrage angeben
Allgemeine Informationen Hauptsitz-Adresse Rechtliche Informationen 0 Geanderte Daten d|rekt |n den Fe|dem
anpassen - Achtung: UST-ID, DUNS
<« oow und LEI sind nicht anderbar durch den
R 6 ] Lieferanten
' e snorenm 9 Bei Adressanderungen muss zusatzlich
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Lieferant* Namenszusatz @ Rechlsfuim 7 Datenanderung zur Fre|gabe an Deka
Firmenzusa tz Straie @ St-Nr. Ust-1dNr. @ ZU Senden
Webseite Adresszusatz DUNS ® LEI
Land Bundesland
DEUTSCHLAND [ I
Nachweis Adressinderung
e ® @ HierKlicken, um eine Datei anzuhingen
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